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MAGNOL OSSA LINARES
fecha de inicio: 04 de Febrero del 2021 - fecha de vigencia: 02 de Marzo del 2021

Asunto: BIENVENIDOS AL CURSO VIRTUAL

El servicio nacional de Aprendizaje SENA Regional Valle del Cauca, le
da la bienvenida a la accion de Formacion “MANEJO DE
HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 201 XCEL". Con numero
de ficha 2257102, el curso tiene una duracion de Cuarenta (40) horas,
inicia el dia 03 de febrero y finaliza el 02 de marzo del presente afio,
con fecha de recepcion de evidencias el dia 01 de marzo de 2021.

El objetivo general de esta formacion es capacitar a los estudiantes en
el manejo de las hojas de célculo Microsoft Excel, como herramienta
para la creacion, elaboracion, edicion y modificacion de datos mediante
la utilizacion de formulas y funciones, asi como la utilizacion de
diferentes tipos de graficos. Durante el proceso de aprendizaje estara
acompafiado por el tutor_ Magnol Ossa Linares, quien le prestard un
valioso apoyo mediante herramientas como sesiones sincronicas, video
conferencia, foros tematicos y de dudas e inquietudes en el momento
que usted lo necesite. Inicialmente es necesario que de clic en la opcion
Contenido del Curso para conocer algunos procedimientos antes de
comenzar a trabajar, como el manejo de la pllalaforma y conocer cada

una de las opciones del Menu principal, el cual ira sal
icado y que tipo de acciones se puede reahzal
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Asunto: ACTIVIDADES INICIALES

Actualizar ficha de matricula;

matricula i
para que el sistema no le cancele |a inscripcion.

Presentacion Foro Soci

presemaclon en el Foro Social.

asignados del curso y crear lazos de amistad.

Presentacion del Sondeo il

Ingresando al mend actividades iniciales pued

participar del sondeo inicial
Debe realizar la Evaluacion de la induccién previos)
~con la finalidad de saber en qué punto inicial se
/[l ‘encuentra para affontar el nuevo reto

ﬁW"

FOROS DEL CURSO.
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MANEJO DE
HERRAMIENTAS i Foros

MICROSOFT OFFIGE

2016: EXCEL (2257103)

P22810744 CO2257103 Foro de dudas e inquietudes Editar X

R76 C9230 Respuestas (18) & Indvidual
MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

Nuevas (0)

Foro calificable:No

Subir archivos:No

Foro disponible:Si

Ruibrica: No asignada

Fecha de inicio: 2021-02-03 00:00:00 Fecha fin: 2021-03-02 00:00:00

Impartido por

Administrador LMS

MAGNOL OSSALINARES
Foro tematico No. 2 "Manejo de la informacién en Excel”. Editar  x
Respuestas (17) 2 Individual

Herramientas Nuevas (1)

| At Foro calificable-Si

*2 Participantes Subir archivos:Si

= Informacion Foro disponible:Si

@ Contenido del curso Rubrica: No asignada

@ Edicién de contanidos Fecha de inicio: 2021-02-03 00:00:00 Fecha fin: 2021-03-02 00-00:00

[ Métricas de Encuestas

CENTRO DE CALIFICACIONES
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Descripcién de Calores fones y Resultados de di

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2257103) Regresar

Mostrar todas las celdas que contengan (Ay D) v

Enviar correo a usuarios seleccionados [ Ponderacior Equivalencias J| Descargar calificaciones || Mostrar solo las columnas y celdas seleccionadas [l Sincronizacién de Raps [Jl:NEE

Semaforo ]

B UserName 11 | Nombre RAP 1 APLI

O 1000459134cc | NATALIA JULIANA GOMEZ BERNAL njulianagomez82@gmail.com [ ox ] =
0 1001941256cc |~ CAMILA ANDREA MATTOS MARTINEZ mattoscamilalT@hotmail.com 38%

O 1002034147cc  KATTY JULIETH BARRAZA CERVANTES katy-2977@hotmail.com [ ox ]

() 1002330167t DIANA KATHERIN SUAREZ VARGAS diesv. 567 @gmailcom [ ox ]

O 1002982123cc | CRISTIAN CAMILO MACIAS ANACONA kristian14kamilmacias@gmail.com [ ox ]

) 1007442675cc  HELEN CAMILA ESQUIVEL PINEDA helenesquivel09@gmailcom [ ox ]

[} 1007951186cc LEIDY LAURA HERNANDEZ ESCOBAR leidylaural300@g com 0%

PRIMERA SESION EN LINEA

https://drive.google.com/file/d/188Isg9- p F-14V3 --gDKyxvYbWLT4v/view

SEGUNDA SESION EN LINEA

https://drive.google.com/file/d/1DuWak8fJENocNEdIMoowilH-AigHIuMv/view

REPORTE JUICIOS EVALUATIVOS.
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1
2 Fecha del Reporte: 15/02/2021
3 Ficha de Caracterizacion: 2257103
4 |Cogigo: 22810744
5 |Version: 3
6 Denominacién: MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL
7 |Estade de la Ficha de Caracterizacién: EN EJECUCION
3 Fecha Inicio: 03/02/2021
9 Fecha Fin: 02/03/2021
1p |Modalidad de Formacién: VIRTUAL
1 Regional: 76 - REGIONAL VALLE
12 Centro de Formacion: 9230 - CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIMN
13 Tipo de D [Nimero de D [Nombre [Apellidos Estado Competencia
cc 1000033866 KAREM VALERIA BAJONERO CARVAJAL RETIRO VOLUNTARIO (35886 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIOM TENIEI
14 CUENTA L AS NECESINADES OF LA LIMINAD ADKINISTRAT]
cc 1000033866 KAREN VALERIA BAJONERO CARVAJAL RETIRO VOLUNTARIO |35896 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIE
15 CLIENTA | AS NECESINANES NE 1 A LIMIDAD ADMINISTRAT]
cc 1000033866 KAREM VALERIA BAJONERO CARVAJAL RETIRO VOLUNTARIO (35886 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIOM TENIEI
16 CLENTA | NECESIDANES DE 1A LININAD ADMINISTRATIVA
. cc 1000033866 KAREM VALERIA BAJONERO CARVAJAL RETIRO VOLUNTARIO |35896 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIEN
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Listo

VIDEOS DE APOYO

MANEJO DE PLATAFORMA

https://screencast-o-matic.com/watch/crnlFxSOta

VIDEO INSERTAR ENCABEZADO

https://screencast-o-matic.com/watch/cbnt3z634z

VIDEO TALLER SEMANA N.2

https://screencast-o-matic.com/watch/cYXOYqLMZg
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